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1. Généralités

1.1. Objet du document

Ce document a pour objet de fournir au candidat individuel ou scolarisé dans un établissement hors contrat
rattaché au ministére de I'Education Nationale, la procédure a suivre pour créer un compte et effectuer une
demande d’aménagements des épreuves des examens et concours.

1.2. Prérequis et modalités d’acces a I'application

1.2.1. Création de compte pour un candidat individuel

L’application Incluscol est accessible depuis le lien communiqué par mon académie. Un candidat individuel ou un
candidat scolarisé dans un établissement hors contrat de I’Education Nationale doit créer un compte afin
d’accéder a la demande d’aménagements des épreuves des examens et concours. |l pourra ensuite se connecter

avec son propre compte sécurisé pour effectuer sa demande.
Etapes de création de compte :

o Cliquer sur SE CONNECTER disponible depuis la barre de navigation principale puis cliquer sur créer

un compte dans la page suivante.

s
S INCLUSCOL = =

AMENAGEMENTS DES EPREUVES DE L'EXAMEN

H DATES DE DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES®

Jeffectue ma demande d'aménagements des épreuves de Nexamen du Mardi 10 Février 2026 - 10-00 au Jewdi 30 Awril 2026 - 10:00

“Certwing emens pewrent o de demansle o oménagements

e Cliguer sur le lien « Créer un compte » afin de créer un compte candidat sur I'application

==
acastm INCLUSCOL @sEcommEcTER X @ @=

SE CONMNECTER

& CANDIDAT BNDIVIDUEL

CMNED ou issu d
etablissemen L
ou ou je suis 5
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e Compléter le formulaire de renseignements nécessaire a la création du compte.

2
B-g..tn!m: INCLUSCOL @ SE CONNECTER 3 & L]

CREER UN COMPTE (CANDIDAT INDIVIDUEL) - (Etape 1/2) Tous les champs sont cbllgatoires

Nom de famille * :
NOM TEST

Prénomis) * :
PRENOM TEST

Adresse électronique *

candidat®ac-nancy-metz.fr

Confirmer votre adresse électronique *

candidat@ac-nancy-matz.fr

Date de naissance * :
10/02/2011 [=]

Adresse électronique du responsable *

responcable@ac-nancy-metzfr

Confirmer votre adresse électranique du responsable *

responsable@ac-nancy-metz.fr

e Sile candidat est mineur :
o L’adresse électronique du responsable doit étre renseignée.
o L’adresse électronique du responsable doit étre différente de celle du candidat.
o Leresponsable pourra alors se connecter avec son adresse électronique.

e Cliguer sur le bouton « Valider » pour terminer la saisie.

e Un message de prise en compte de la demande apparait

e mMCcLuscoL Bs— % e 8-

L tefatie de vears svepte o i 18 o o et

e Un email permettant de finaliser la création du compte est envoyé sur I'adresse mail du candidat ou du
responsable si le candidat est mineur, cliquer sur le lien « Vous connecter »

e Sur la page suivante, renseigner un mot de passe et se rattacher & un établissement de I’Education
Nationale si le candidat y est scolarisé.
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CREER UN COMPTE (Etape 2/2)
Veuillez saisir un mot de passe pour créer votre compte

& Votre mot de passe doit comporter au moins 8 caractéres et comprendre des minuscules, des majuscules, chiffres et caractéres spéciaux.

Mot de passe :

Veuillez saisir votre mot de passe

Confirmer votre mot de passe :

Veuillez ressaisir votre mot de passe

Afficher les mots de passe
Q, RECHERCHER UN ETABLISSEMENT POUR VOUS RATTACHER A LUI

a Attention : Définissez votre établissement scolaire uniquement forsque vous étes scolarisé dans un établissement qui n'utilise pas EduConnect.

Dans le cas contraire, privilégiez la connexion par EduConnect.

Veuillez sélectionner un établissement

e Cliguer sur « Valider » pour finaliser la création du compte

e Un email de confirmation est envoyé a I'adresse mail du candidat ou du responsable si le candidat est
mineur :

Confirmation de la création de mon compte INCLUSCOL
Bonjour,
Votre compte a bien &té crés.

Cliguez sur le lien ci-dessous pour vous connecter a 'application

Accéder a l'application

Cordialement.

Ce mail a éré envové automatiguement depuis 'application Incluscol

Le compte candidat est créé, il peut désormais procéder a sa demande d’aménagement des épreuves des
examens et concours.
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1.2.2. Particularité pour un candidat individuel rattaché a un établissement

Si le candidat ne peut pas avoir de compte Educonnect mais qu’il est quand méme rattaché a un établissement de
I’Education Nationale, il peut définir son établissement scolaire dés la création de son compte ou en cliquant sur

apres s’étre connecté.

e Larecherche de I'établissement se fait en saisissant son nom, son type ou sa ville.

Elou . INCLUSCOL Cresooumors X o s x ® e o«
DEFINIR OU MODIFIER MON ETABLISSEMENT SCOLAIRE sibiech B s e

Q, RECHERCHER UN ETABLISSEMENT

n Atentlon | re définir votre établissement scolaire uniquement que lorsque vous #les scolarisé dans un Stablissement qui n'utiise pas EduCannect. Dans ke cas contraire, privikgier ls cormexion par EduConnect

e |l faut cliquer sur modifier pour valider le rattachement.

f8ee... INCLUSCOL T— 2 P
DEFINIR OU MODIFIER MON ETABLISSEMENT SCOLAIRE Keoupll ¢ Ddfnir ou maddier man #tablisement sook :

O, RECHERCHER LN ETABLISSEMENT
A Artention : ne définu vatre dabdisemant scolire Uniguement que krsque vous dtes stolarsd dens un saldssement qui rundise pas EduCannes, Dans le cas contraire, peivildgies [ connean par EduConnect
alidge Lange

Ennblissamant chals ©

Type :
Collége

Nom ;
Collige Langs

Advesse :

RUE DU RENDEZ VOUS

e Sides demandes avaient déja été créées sous ce compte, elles reviennent a I'état « demande créée »

# Modification de demande x

Attention la i ion de la deman i la
réinitialisation du processus. i vous ne validez pas le
récapitulatif & la page sulvante, votre demande restera i I"état
“En cours de création”.

Voulez-vous modifier la demande 7
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e L’établissement de rattachement peut étre modifié ou supprimé.

;?:3:.‘-:."‘_": INCLUSCOL + NOUVELLE DEMANDE aMERAGEMENTS [ERTTTY TN S, g 5 E X @ e- o
DEFINIR OU MODIFIER MON ETABLISSEMENT SCOLAIRE L
R0 ETABLISSEMENT
A B oot i o S et sl U D
Mon établ lssemen 3
Nom : Collige Langs
Tyoe : Collbge
RUE DU RENDEZ VOUS
54
BLAINY
s

Si le candidat individuel est rattaché a un établissement, il doit se référer au « Guide utilisateur Incluscol
candidat scolaire ».

2. Page d’accueil

e La page d’accueil affiche les campagnes de demande d’aménagements ainsi que les campagnes
spécifiques par examen, par type et par situation avec les dates d’ouverture et de fermeture.
e Les demandes ne peuvent étre déposées que lorsque les campagnes correspondantes sont ouvertes.
| § ]
B?MIH,! INCLUSCOL [IMESDEMANDES ETESTTEST [ X © (= [
AMENAGEMENTS DES EPREUVES DE L'"EXAMEN
@ Les candidats présentant un examen du ministére de | ion nationale, mais rlevant d'un sement sous tutelle d'un autre ministére, doreent faire leur demande via un farmulaine papier accessible icl. Paur aveir
des informations sur ka procédure ou le calendries de de d'aménagements dfexamen, il fe prendre. tact aw ef & établissem ou la division des examens et conoo de votre académae.
[l DATES DE DEMANDE D'AMENAGEMEMNTS DES EPREUVES* @
Jaffectue ma demande d'aménagements des épreuves de Fexamen du Mardi 10 Février 2026 - 10:00 au Jewdi 30 Avril 2026 - 10:00
B8 DATES SPECIFIQUES
Veuiller retrouver oi-dessous les dates spécifiques de demande d'aménagerments par examen
Examen Type Situation  Type de candidat Date de Début Date de Fin Quvert / Fermée
Baccalauréat général et technologique [BGT] Toutes 010172025 0000 31/12/2026 00:00
Baccalauréat professionnel [BCP] Toutes 01,/01/2025 10:00 31 N2/2026 D000
Certificat d'aptitude professionnelle [CAP] Toutes 0/0172026 10:00 311272026 0000
Dipléme national du brevet [DNB] Toutes 0140172026 1000 3272027 1000
PLAN DU SITE | ACCESSIBILITE: MON COMPORME © INCLUSCOL - NANCY-METZ . \‘H\.- Lo
[ ]

Un message informe les candidats présentant un examen du ministére de I’éducation nationale, mais

relevant d’un établissement sous tutelle d’un autre ministere qu’ils doivent faire une demande papier
(accessible via un lien).

e Les guides utilisateurs et les informations relatives aux demandes d'aménagements d'examen sont

disponibles sur la page EDUSCOL dédiée, accessible via le @ .
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3. Saisie d’une nouvelle demande

Le candidat accéde a la saisie d’une demande d’aménagements ou d’'une demande pour limitation temporaire
d’activité (LTA) en cliquant sur le bouton accessible dans la barre de menu de I'application

-+ NOUVELLE DEMANDE DAMENAGEWENT: |

=s + HOUVELLE DEMANDE [IMES = = @ @ 8 o
S MeLuscoL o

NOUVELLE DEMANDE D'AMENAGEMENTS

[J DEMANDE D'AMENAGEMENT = L/MITATION TEMPORAIRE D'ACTIVITE
Je souhaite faire une demande Je souhaite faire une demande
d'aménagements en procédure d'aménagements pour limitation
compléte temporaire d'activité (LTA)

FAIRE UNE DEMANDE D'AMENAGEMENTS POUR
FAIRE UNE DEMANDE D'AMENAGEMENTS LIMITATION TEMPORAIRE D"ACTIVITE

Important : Pour pourvoir faire une demande d’aménagements ou une demande pour limitation temporaire
d’activité (LTA), les campagnes correspondantes doivent étre ouvertes.

4. Demande d’aménagements des épreuves des examens et concours

4.1. Saisie de la demande (1er écran)

e Sélectionner un examen

%8s, INCLUSCOL Oresoemmoes X A ox o o o
DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES Accued  Demande daménsgement

&= EXAMEN i

Examaen * :

e Préciser I'épreuve a laquelle le candidat se présente si I'examen I'exige.

e Lasession s’affiche a coté des épreuves proposées.
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Exemple pour le BGT :

DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES

@ Ce formulaire de demande d aménagements des épreuves de ['examen Baccalauréat général et technologique [BGT] est a compléter par le candidat ou, s'il est mineuwr, par I'un de ses

représentants légaux.

@ Veuillez vérifier que la voie renseignée correspond bien 3 vatre situation actuells, si ce n'est pas le cas, il faut Ia modifier

= EXAMEN

Examen * :
Baccalauréat général et technologique [BGT]
Voie * @
O Je me présente aux épreuves de 1&re (Sessions : 2025 - 2026)
O Voie générale
Voie TP(nnﬂlf\\jlq ue
Je me présente aux épreuves de terminale (Session : 2025)

Je m'inscris aux épreuves anticipées I'année prochaine (Sessions : 2026 - 2027)

Je me présente aux épreuves anticipées de frangais et aux épreuves de terminale & la méme session (Session : 2025)

e Compléter les informations du « candidat ». L’astérisque * indique les zones de saisie obligatoires :

B IDENTITE (* champ obligataire)
& Examen

Candidat B Aménagements sur le temps scalaire

i VeuiBlez saitit votre nor sge ¥ Représentant légal

Prénomis) * : Date de naissance * : i d
B @ Ameénagements sollicités
Sae : Nuinérs de candidat * :
M OF 123456783911
Adresse électronique * © Téléphone * :

@ac-nancy-metz.ir DE99999539

Adresse * :

2 rue principale

Pays*: Cocla postal #t commume " :

e Le numéro de candidat est obligatoire. Il comporte 11 chiffres. Il se trouve sur le relevé de notes du
college et lycée, sur le relevé de notes du bac et surtout sur le document d'inscription (Confirmation
d'inscription/récapitulatif de la candidature) a I'issue de I'inscription dans Cyclades (Outil informatique
utilisé pour gérer I'ensemble du processus des examens et des concours).

e |l est possible de renseigner un numéro de téléphone a I'étranger.
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Pour les candidats mineurs, renseigner les informations du « représentant légal ».

[Représentant iégal isi candidat mineur)
Mom de famille :

Veasllez zaisir votre nom de famille |

Adresse électronique :

Code postal et commune :

e Renseigner la classe de I'éléve (obligatoire)

o . " L Valider
e Sélectionner les aménagements souhaités, puis cliquer sur le bouton pour soumettre la

demande

© AMINAGIMINTS SOLLICITES ) Table des matieres

TEMPS DU ESPACE
1 - Tarmps mjors

11 - Eprewves devites

.00 - w0

112 - terwps supér on ecrptonrells

stu
113 - 1ereg ietirseut 2 - i (e e ep——
Epravees arales

e Un pop-up s’affiche indiquant qu’a la premiere validation la demande est enregistrée a I'état « En cours
de création » et qu’il faut aller jusqu’a la validation du récapitulatif de la demande pour qu’elle passe a
I’état « Demande créée ».

# Création de demande
Valider le i gistrera la en état “En
cours de création”.

Il faudra ensuite la valider pour qu'elle soit prise en compte.

]
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e Sivous validez la demande a cette étape sans aller plus loin vous pourrez déja voir votre demande « En
cours de création » dans « Mes demandes ».

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

Amemagemmis
Dane demanate " twamen Serie £ Spdcialité sollcites Statut Actions B

472024 5 1200 CetAcat d aptitude professonneie Accessome iene 1 Twmamde o oo e vamen als o 1]

e Vous pourrez la compléter et la valider avant la date de fin de la campagne pour qu’elle passe a I'état
« Demande créée » et qu’elle puisse ainsi étre traitée par le médecin.

4.2. Ajout des piéces justificatives (2éme écran)

e Apres la premiéere validation I’écran des « piéces justificatives » s’affiche :

PIECES JUSTIFICATIVE

B AYOUT DES PIECES USTIRCATIVES

U s s hchamaet ANy e e R I Coiart et ot ettt i TG

Prberis) mate sbein]

B B B
...

Fatieste que les pléces esticatives ajoutées cormespondent & mes besomns ef ont é6é dépostes dans bes Cabégonies coeespondantes

e |l est demandé au candidat de joindre tous les bilans ou les documents a caractére médical ou
paramédical justifiant de ses troubles ou difficultés, utiles a I’étude du dossier par le médecin.

e Tous les documents téléversés sont protégés et accessibles uniquement par le médecin.

e Important : Tous les documents déposés doivent étre aux formats PDF. Chaque document ne doit pas

dépasser 10 Mo.

e Ci-dessous la liste indicative de documents a transmettre (minimum 1) :

o Compte-rendu de consultation ou d’hospitalisation. Attention inutile de transmettre un certificat
sur lequel seul le diagnostic est noté. Les répercussions des difficultés doivent étre exposées.

o Bilan orthophonique initial (obligatoire en cas de trouble des apprentissages)
o Bilan(s) orthophonique(s) de renouvellement (obligatoire en cas de trouble des apprentissages)
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o Bilan ergothérapie

o Bilan psychomotricité

o Bilan orthoptique

o Bilan neuropsychologique

o Tests psychométriques

o Autres bilans médicaux ou para médicaux

o A fournir également si disponible la « Grille d’'impact résiduel en I'état actuel des soins
complétée par le professionnel »

e Unclic sur la case concernée permet de rechercher la piéce justificative dans votre navigateur :

@ Qupwrir
1+ » CePC » Bureau » pdf
Organiser « Neuveau dossier

Nom Madifié le Type Taille
¥ Accesrapide
I Bureau

‘y Teléchargements

& CR_CONSULTATION_22122023.pdf
& CR_HOSPITALISATION_02112022. pdf 20z
& Bilan_orthophonigue_15022023.pdf 07/10/2020 12:13
E= Bilan_orthophonique_renouvellement_15...  20/11/2024 15:08
=| Images J &3 Bilan_Ergotherapie 5022022 paf

I Bilan_neuropsychologique 09102023.pdf
I3 Eilan_orthoptique 12042022, pdf F 2
= Bilan_psychomotricite_nom_10122023.pdf  71/04/2024 11:14

AT b oS PARIE AALAOE £ LR, TV TR T T ST

2 Documents

e Lorsqu’un fichier est téléversé et qu’il est correct, son nom s’affiche en vert dans le cadre concerné et un
bouton « Retirer » apparait en dessous en cas de besoin :

Pibceis) médicabels)

CR_CONSULTATION_22122023.pt Bilan orthophonique initial {obilgatoins en s de troubie des Bilanis) orthophaonigue rouvellement {obiigatoe en cas de

apprentissages) trou s apprentisages)

4] 4] 4]
Balan ergothérapie Bilan psychomotricité Bilan orthoplique
+] 4]

Bilan newopsychologigue Tests pychométrigues Auitres bilans midi u para miédicau

Foumic également si disponibie

Grille d'impact des troubles s 13 vie quotidienne

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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e Lorsqu’un fichier est téléversé et qu’il n‘est pas correct son nom apparait ainsi que le message
correspondant a l'erreur du fichier :

Pigce(s) médicale(s)

Merdl de joindre 3 votre demande & aménagements tous les b % ou b

documents (dont kes plus récents) 3 caractére médical ou paramédical justifiant des troubles ou difficuttés de votre enfant, utiles 3 I'Ftude du

dossier par le médecin désigné par ta COAPH, 1avis du m crsera wir les documents que vous aver fournis en appui de votre demande.

V) [+ +
CR_CONSULTATION 22122023 pdf Bilan orthophonique initial (obligatoire en Bilan(s) orthophonique(s) de

cas de trouble des apprentissages) renouvellement (obligatoire en cas de
trouble des apprentissages)

| [@ Retirer

= . n
+] +]
Bilan ergothérapie Bilan_trop_gros.pdf Bilan_orthoptique_12032020.docx
Le fichier est trop volumineux : 10 Mo max. Lextension .docx n'est pas autorisée.

Bilan neuropsychologique Tests psychométriques Autres bilans médicaux ou para médicaux

e Siune validation est effectuée a ce niveau-la, le message d’erreur s’affiche a nouveau mais vous revenez a
la situation initiale et pouvez valider sans les fichiers erronés.

.
S mecuseor BRIl e | £ s e 2

PIECES JUSTIFICATIVE

S e PEREEPR) S asigpmee e W e g
i o
.o B e
_ N [

e Pour valider I'ajout des piéces justificatives il faut que la case « J'atteste que les piéces justificatives
ajoutées correspondent a mes besoins et ont été déposées dans les catégories correspondantes » soit
cochée obligatoirement.

1 Jatteste que les piéces justificatives ajoutées commespondent a mes besoins et ont été déposées dans les catégories comespondantes.
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4.3. Validation de la demande (3éme écran)

e Apres la validation des pieces justificatives, un récapitulatif de la demande s’affiche et indique également
le nom des documents téléversés :

RECAPITULATIF DE VOTRE DEMANDE

B RECAPITULATIF DES AMENAGEMENTS SOLLICITES

= Bamen

ven | Batealauréat gndral ot technelogigue
Jo e prévente s dpriives e Tore - Yoin gindrale
n 2025 - D026

B sdertité

© Amiragements soilicites
TEMPS OU ESPACE
Temps majors
Eprouves éerites

temps (173]

Bilan igue o - Bilan g _15062024.pdf &

' examen sollicites - 1

- i 3 o’ Fewamen st faite par mes soins et en pleine responsabliie.
O
e Pour valider la demande, il faut :
o Vérifier les informations saisies et les corriger le cas échéant

o Cocher la case « J'atteste que cette demande d’aménagements d’examen est faite par mes
soins et en pleine responsabilité »

o Cliquer sur le bouton « Valider »

Nombre d'aménagements d'examen sollicités nombre d aménagements coché
Ll Satteste que cette demande d'aménagements d'examen est faite par mes soins et en pleine responsabilité. G

o Lademande passe a I'état « Demande créée »
Important :
o Il faut aller jusqu’a cette étape pour que le médecin puisse valider votre demande.

o Silademande est a I’état « En cours de création », le titre du récapitulatif sera « MA DEMANDE
D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES DE L'EXAMEN EN COURS DE CREATION »

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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5. LTA (Limitation temporaire d’activité)

La LTA (Limitation Temporaire d’Activité) est une demande d’aménagements aux examens accordée a un éleve en
raison d'une situation médicale transitoire (accident, maladie temporaire, fracture juste avant les épreuves, etc.).
Contrairement aux demandes d’aménagements pour troubles durables, la LTA répond a un besoin ponctuel et
urgent.

Pour pouvoir faire une demande pour LTA, la campagne LTA spécifique a I'examen doit étre ouverte. Celle-ci est
visible au niveau de la page d’accueil.

5.1. Saisie de la LTA (1er écran)

e La définition d’'une LTA s’affiche ainsi que le formulaire spécifique aux LTA (commun a tous les examens)

e Sélectionner un examen et les aménagements souhaités

© - La Limitation

d'um handicap tem|

\wn candidat & participer sux ép ans les condi

r ia durée de la limitation. = Sou

drodt & certaing aménagements

de ba possibilité de mettre en place les aménagements demandeés selon |a t alité de |a demande

& EXAMEN o

Examen * :

Baccalaurdat général et technologique [BGT

O Voie géndrak

BB IDENTITE (* champ obligatoire) -

& AMENAGEMENTS SOLLICITES

TEMPS OU ESPACE =
1 - Temps majore
1.1 - Epreuves éerites
1.1.1 - Majoration 1/3 de temps pour les épreaves doites (situation de handicap tempaoraine)
1.2 - Préparation des épreuves orales

1.2.1 - Majoration 1/3 de temps pour la prisparation des éprewves orales (situation de handicap temporaine]
1.3 - Epreuves pratiques

1.3.1 - Majoration 1/3 de temps pour les épreuves pratiques (situation de handicap temporaire)

2 - Locaux, instaflation de la salle

2.1 - Accessibilité PME (situation de handicap temporaire]

AMENAGEMENTS TECHNIQUES -

3 - Aides technigues
3.1 - Utilisation d'un ordinateur ou d'une tablette (hors connexion)

AIDES HUMAINES Ty

4 - AIDES HUMAINES

4.1 - Assistance d'unle) secrétaine scripteur (situation de handicap temporaine)

Précisez votre demande pour étude par lautorité administrative * =

B I & AvAE =

L]
"
il
[
2]

e Apporter des précisions pour que la LTA puisse étre étudiée par |'autorité administrative.

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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5.2. Ajout du certificat médical (2eme écran)

L’ajout du certificat médical est obligatoire pour une LTA :

PIECES JUSTIFICATIVES

Accued [ Pidces justificatives

B AJOUT DES PIECES JUSTIFICATIVES

.TmhidumﬁmdﬁmrmmmmﬂChﬂmﬁmﬂmdﬂimiﬂiﬂﬁﬁmiﬂ.ﬂﬁeﬂmﬁi:pﬂwwm

Dépét d'un certificat médical

Certificat médical, d ad de lautorité admink pour
traftement de la demande

Fatteste que les pidces justificatives ajoutées correspondent 3 mes besoins et ont été déposées dans les catégories correspondantes.

[, e

5.3. Validation de la LTA (3éme écran)

Apres la validation du certificat médical, un récapitulatif de la LTA s’affiche :

Em
ACADEHIE

OF NANCY-METE

RECAPITULATIF DE VOTRE DEMANDE

INCLUSCOL

+ MOUVELLE DEMANDE D'AMENAGEMENTS [IEISTRINTTOTT TR 4 R X @ @ D +

Accuedl / Demands daménagements | Récapiuls

I8 RECAPITULATIF DES AMENAGEMENTS SOLLICITES

& Examen
Examen i, général et

Session : 2026

B8 identine
Nom de famille - Sk
Nom dusage : T
Prénom(s) : Chnsteie
Dt dhe naissance - 10,1200
Numéro du cancidat : 12 M-
Adresse mail | GRS S Gac-nancy-metzir
Téléphare - (Hm—

AMESSE | § o p—— S —— - FRANCE

Représentant légal
Mom

Prénom
Erablissement

Classe - Te
Etablissement : Callége Langevin Wallon - 0540005
Adresse : AL i-54 EAL Tél: 036 Email : 05400

® Aménagements sollicités
TEMPS OU ESPACE
Temps majoré
Epreuves écrites
[ Majoration 1/3 de temps powr les épreuves écrites (situation de handicap temporaire]
B Pidces Justificatives
Certificat médical

[ Certificat médical - Certificat_médical pdf &

Nombre d aménagements d'examen sollicités : 1

mme que cette d est faite par mes soins et en

e

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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e Pourvalider la LTA, il faut :

o Vérifier les informations saisies et les corriger le cas échéant

O

Nombre d'aménagements d examen sollicités (nombre d

Ll Satteste que cette demande d'aménagements d'examen est faite par mes soins et en pleine responsabilité.

Cocher la case « Jatteste que cette demande d’aménagements d’examen est faite par mes
soins et en pleine responsabilité »

Cliquer sur le bouton « Valider »

U

O

O

Dans « Mes demandes », la LTA passe a |'état « Demande créée »

Un pansement apparait a coté de la demande pour indiquer qu’il s’agit d’'une LTA :

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

Aménsgements
" Examen Suria / Spéeialitg sollieitis Statut Actians K
Bacealouréat général et technalogigue 1 m:] *§ WA E
1 Diarrassie n tonrt e irbsnsn QR ~E E
= il 1 .

O

Il faut aller jusqu’a la derniére cette étape pour que la LTA soit traitée par I'autorité
administrative.

e |mportant :

O

Les LTA ne concernent que la session (année de I’'examen) en cours.

Un mail est envoyé au candidat pour confirmer le dép6t de la LTA.

Il est possible d’éditer un récapitulatif ou dans le titre est indiqué « récapitulatif de votre
demande d'aménagement d'examen pour limitation temporaire d'activité »

Le candidat sera notifié de la décision par mail et pourra accéder a la notification via Incluscol.
La LTA est compatible avec une demande d’aménagement déja notifiée. Il n’y aura dans ce cas

gu’une seule notification récapitulative des deux demandes.
Il n’est pas possible de faire de modification sur une LTA, ni de demande complémentaire,

reconduction ou recours.

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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6. Modification d’une demande

Tant que la campagne est ouverte, une demande peut étre modifiée. Toute modification de la demande

entrainera la réinitialisation du processus excepté en cas de modification de données « IDENTITE » ou de
changement de spécialité.

7. Validation d’'une demande en cours de création

Le médecin ou le gestionnaire de la Direction des Examens et Concours me demande de valider ma demande ou
ma LTA jusqu’au bout car elle n’est pas a I’état « Demande crée » mais a I’état « En cours de création »

e Avant la date de fin de la campagne, je me connecte a Incluscol avec mon compte individuel.

e Je clique sur « Mes demandes ».

e Jeclique sur de la demande concernée.
En
At INCLUSCOL Omesoemaoes X W X © e o

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

he par date, examen, série, spécialité ou statut

Afficher @ demandes
Aménagements
Date demande ¥ Examen Serie / Spécialité sollicités Statut Actions E
19/01/2026 & 16:25 Baccalauréat général et 3 Demande an cours de création Q F'DD E
technologique
19/01/2026 & 16:23 Dipléme national du brevet Générale 2 QE i B

Affichage de 1 4 2 de 2 demandes

1]

e Je clique sur modifier en bas de la premiére page.

Attention en cas de modification, la demande repassera obligatoirement les différentes étapes de validation.

L ]

e Je clique sur modifier dans la fenétre affichée.

# Modification de demande

Attention la modification de la demande entrainera la
réinitialisation du processus. 5i vous ne validez pas le
récapitulatif & la page suivante, votre demande restera a I'état
"En cours de création”.

Voul modifier |a d de ?

m Visualiser ks demandse I

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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e Jatteste et je clique sur « Valider les pieces justificatives » en bas de la seconde page.

’atbes‘le que les piéces justificatives ajoutées correspondent 3 mes besoins et ont été déposées dans les catégories correspondantes.

e Jerelis et vérifie le RECAPITULATIF DES AMENAGEMENTS SOLLICICITES.

o Jatteste et je clique sur « Valider » en bas de la troisieme page.

. atteste que cette d est faite par mes soins et en pleine responsabilité.

e . ]

¢ Lademande passe a I'état « Demande créée » et peut étre prise en charge par le médecin.

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

Afficher demandes
Aménagements
Date demande " Examen Serie / Spécialité sollicités Statut Actions E
19/01/2026 & 16:25 Baccalauréat général et 3 QE 7@ B
technologique
19/01/2026 & 16:23 Diptime national du brivet Gendrale 2 o g ) - R

Affichage de 1 4 2 de 2 demandes

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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8. Ajout ou remplacement de piéces justificatives médicales (a la demande

du secrétariat médical ou du médecin)

Le candidat recoit un mail du secrétariat médical ou du médecin lui indiquant que des piéces justificatives

médicales sont manquantes ou Invalides.

Exemple de mail :

|-
L)
%

[INCLUSCOL] Piéces justificatives manquantes - Certificat de formation générale

HTML  HTMLSource Text  Headers Raw  HTMLChedc @  LinkCheck  Spam Analysis i)
Borgjou,
11 fandrait ajonter la CF. dhospitaisation du 121272005 ot |2 renowvellement di Bilan orthophonique pour votre demands daménagements pour ls CFG, mered de las transetive depuis 12 page Mer devmamder, meres de les transmatre depuis la page Mex devacmder
Cordialernent
Le mddercin

Vous zvez jusqu'a 21012026 ponr compli©ter voa pid ces justificatives

Cordhalemant

Pour ajouter ou remplaces les pieces justificatives médicales, le candidat doit se connecter a Incluscol avec son

compte Individuel.

e Jeclique sur « MES DEMANDES »

-
[ iz somsoe s esssovoms S e

. INCLUSCOL

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

a
Bk e Sare/ Spichali S o, E
R ——— an @ »
< L 0. -
[ |
e Jeclique sur de la demande qui se trouve au statut « En attente de retour du candidat »

e Jarrive sur I'écran des « PIECES JUSTIFICATIVES »

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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PIECES JUSTIFICATIVES

B AJOUT DES PIECES JUSTIFICATIVES

O Tous les docurments déposés doivent étre aus farmats PDF. Chague document ne doit pas étre inférieur & 0.01 Mo et ne dait pas dépasser 10 Ma.

€R_HOSPITALISATION 12122025 pdf

Bilan orthopho mique inliial (abligateire an cas de irouble

Bilan_orthephenique_rencuvellenont 15062024 peld
des apprentissages|

+]
Bilan ergothérapie Bilan psychomatricité Bilan orthoptique

Bilan neuropsychologique Tests psychométriques Autres bilans médicau ou para médicaux

Fournir également s disparsble

Grille d'impact des troubles sur la vie quotidienne

e Jeremplace ou ajoute les pieces justificatives demandée.

e Jatteste puis valide les piéces justificatives.

e Alavalidation, la demande passe a |'état précédant I'avis du médecin.

:‘:":’.".:':_m INCLUSCOL [CIMES DEMANDES X ¢ m %

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

Aficher [ g 5 | demindes

Aménagemaents
Date demande " Examen Serie [ Spécialité sallicites Statut
19/01,2026 3 1730

Certificat de formation gérdale

: -
19/01/2028 3 18:23 Diplime ratioral du brevet Gorérale 3 [ crse e
Affichage de 1 4 2 de 2 demandes

@ 0
Actions
QK7 i-
ak /8

Points importants :

e L’ajout des pieces justificatives par le candidat peut se faire hors campagne.
o Le délai de réponse est précisé dans le mail.
[ ]

Une relance par mail sera faite a mi-délai et la veille de la date de fin.

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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9. Demandes complémentaires

Mon examen n’est pas encore passé, ma demande a été validée par I'autorité administrative et j'ai acces a la
notification mais j’ai besoin d’aménagements complémentaires.

Si ma demande répond aux critéres ci-dessus et que la campagne concernée est ouverte, je peux faire une
demande complémentaire dans « Mes demandes » :

R 6
0. INCLUSCOL e R X © o o

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

Afficher demandes

v

Date demande Examen Serie / Spécialité sollicités Statut Actions E

19/01/2026 & 16:25 Baccalauréat géndral et 3 QR 78 B
technologique

19/01/2026 & 16:23 Diplme national du brevet Générale 2 QE E] E

Affichage de 1 4 2 de 2 demandes

e Jeclique sur

e Deux messages vous indiquent que vous devez vérifier la voie renseignée et que vous étre en train de saisir
une demande complémentaire.

DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES Accueil / Demande daménagements
.. Ce formulaire di glemam?e d'.\rm‘-na.gr_-mcnl-,' des dprevves de 'examen Dipldme national du brevet [DNB] est & compléter par le candidat ou, sl est Table des matié res
mineur, par ['un de ses représentants kgau
D Veuillez vérifier que la voie renseignée correspond bien 4 votre situation actuelle, si ce n'est pas be cas, il faut la madifier.

B Identité
10 Vous étes en train de faire une demande complémentaire daménagements.

* Représentart kgal
¥ Etablisserment
= EXAMEN ~ Etablissermer

® Aménagements sollicités
Examen * :
¥ temps 0w espace
Dipléme national du brevet [DMB] i
i | ¥ aménagements technigues

Voie * 1 ¥ gides humaines

Je prdsente ; fprewves de 3éme cette sessi jon i i
© Je me présente aux éprewves de 3éme cette session (Session : 2026) ¥ adaptations et dispenses

. G T :
Série " : » étalement d'épreuves ouw conservation de

R Y notes
G - Générale A

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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Vous pouvez alors :

o Modifier la partie identité.

o Visualiser la réponse précédente du gestionnaire DEC (Direction des Examens et Concours).

® AMENAGEMENTS SOLLICITES

TEMPS OU ESPACE

1 - Ternps majoré
11 ﬂ:rums #crites

(- TRE R —
112

113 -1
1.2 - Epreuves orales
121
1.2.2
1.2.3

o Ajouter des aménagements par rapport a la demande précédente.

&) AMENAGEMENTS SOLLICITES

TEMPS OU ESPACE

1- Temps majord
1.1 - Epreuves derites
[ RRK}

112

113

1.2 - Eprwuves crabes

121 - tiors tormg
122 - Mi- s pras

123 g s s st

2 - Pause
Elbe e et exncéder e thers d temps préva o chague spreue

3 - Locaus, installation de la salle
[ 3:2 - sccts tacie v saitaies, possibaing de 3'y rendee 06
3.2 - proswerwite de 4

o Supprimer et Ajouter des pieces justificatives médicales sur I’écran suivant.

Points importants :

Les demandes complémentaires sont limitées a deux.

Exemple : si la demande initiale est faite en seconde pour un BGT, possibilité de faire une demande

complémentaire en premiere et une en terminale.

Si la demande complémentaire est annulée, on garde la demande précédente.

Une fois validée, la demande complémentaire refait tout le circuit mais seulement pour les

aménagements supplémentaires demandés (médecin et gestionnaire de la direction des examens et

concours).

La notification précédente est accessible tant que la demande complémentaire n'est pas notifiée par

I’autorité administrative.

—

L'icone

INCLUSCOL

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

Dute demands " tuamen

a cOté du statut indique que c'est une demande complémentaire.

1
2
®
8
°

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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10. Recours

Ma demande a été validée par I'autorité administrative et j’ai acces a la notification de décision mais les

aménagements demandés non pas été validés (refus partiel ou total). J'ai la possibilité de faire un recours dans

&

Incluscol

est possible de faire un recours par demande et demande complémentaire, jusqu'a 2 mois aprés la date de

notification.
%2 INCLUSCOL D Eeme—— & © @ BB
MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES
Afticha T & | demandas
Aménagaments
Date demande " Examen Serie / Spécialité sallicités Statut Actions E
20/05/2026 4 1530 Dipsame national du brevet Géndrale 5 Tralite aatesie admisisdrsine QR i E
20/05/2026 3 1530 Baccataurgat général et technologique 6 [tie st e Qe -
Affchoge de 1 42 e 2 domramdes = ofEle N |

Le recours doit étre formalisé dans un courrier daté et signé par le candidat ou son représentant légal. Ce
courrier doit étre ajouté obligatoirement a la demande de recours (document numérisé). Le candidat doit
également fournir obligatoirement au moins une piéce justificative médicale. Il peut ajouter plusieurs PJ

« médicales » et 3 autres PJ « Autres » s’il le souhaite.

B meiuscol e —

PIECES JUSTIFICATIVES

e vt b3 i s P s s g it e 06 o 0 A o s ko ot o 0 M

R

=l
i L] B
5 B ]
. .. L]
L

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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Je serai notifié de la décision par mail et pourrai consulter la nouvelle notification de recours dans Incluscol. La

notification de recours contient tous les aménagements accordés initialement et aprés recours ainsi que les

aménagements éventuellement refusés. La mention « Recours » est précisée en haut de la notification :

ER
ACADEMIE MESURES D'AMENAGEMENTS D'EPREUVES
DE NANCY-METZ CERTIFICAT D'APTITUDE PROFESSIONNELLE

Laberté

Egalité
Fratermiss

Version du 21/05/2026 a 16:38 Session : 2026
Service DEC
O FiiE s BEieE Madame NOM C
54000 Nancy Née le : 10/02/2008
Email : signataire-dec-qualif-dpn(@ac-nancy-metz.fr 2 rue principale
Etablissement : Collége - - BL 34000 NANCY
EALU (0541 | FRANCE

Division de classe : le

Qualification présentée : Certificat d'aptitude professionnelle  Spécialité / Série : Accessoiriste réalisateur

Recours

Le 21 Mai 2026
Madame,
Vous avez demandé & bénéficier de mesures réservées aux candidats en situation de handicap pour le passage de vos

épreuves.

Conformément aux dispositions prévues par les articles D. 112-1, D. 311-13-1 et D. 351-28-1 du code de I"éducation,
précisés par la circulaire MENE2034197C du 8/12/2020 parue au BO n®47 du 10/12/2020, je vous informe que seules les
mesures particuliéres suivantes vous sont accordées :

Pause - Elle ne peut excéder le tiers du temps prévu pour chaque épreuve.

e MHI121 - possibilité de sortir avant la fin de la premiére heure (pause, soin)
Locaux, installation de la salle

o MH202 - proximité de I'infirmerie
(Observations complémentaires : Commentaires)

Points importants :

Le recours ne concerne que les sessions en cours et a venir.

Il n"est pas possible de modifier ni d’annuler un recours.

Il n’est pas possible d’annuler une demande faisant I'objet d’un recours.

Je peux accéder a I'ancienne notification jusqu’a ce que le recours soit traité et renotifié.

Je recevrai un mail de confirmation du dép6t du recours et un mail de notification de la décision du
recours.
Une fois le recours traité et notifié, je pourrai faire si besoin une demande complémentaire lors de la

prochaine campagne.

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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11. Suivi de la demande d’aménagements

Le récapitulatif de la demande d'aménagements est envoyé par mail au candidat et a son représentant légal si le
candidat est mineur.

e Le candidat peut suivre I'état d’avancement de sa demande en cliquant sur « MES DEMANDES »

Actions

Qb 7@

EN
£ + NOUVELLE DEMANDE D'AMENAGEMENTS w
ot INCLuscoL  (RECHETINIICCIEIl [ owes oemaces | G
MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES
Recherche &, BXAMEN, 58 ecialite it
m‘fucher[ 10 e -] demandes
Aménagements
Date demande ¥ Examen Serie / Spécialité sollicités Statut
24/06/2026 & 1058 Brevet de technicien supérieur Assistance technique d'ingénieur 3 | Demande créée 2
T 24/06/2026 & 10:55 Baccalauréat professionnel AERONAUTIQUE option Avionique 2
23/06/2026 4 15:52 Baccalauréat professionnel MAINTENANCE DES EQUIPEMENTS INDUSTRIELS o L attente de retour du candidat
19/02/2026 4 11:39 Certification en langue 2 Damande an cours de création

Affichage de 14 4 de 4 demandes

™

ap A:-]

I-.l'lgundll t

m créde par e candidat ou son représentant legal - en attente de traiternent

traitée par I'équipe pédagogique - en attente de ['avis du médecin

R : troitée par le médecin - en attente de la décision de ['autorité administrative

: traitée par ['autorité administrative - décision finale

(=TT  annulée par le candidat ou son représentant légal

traitée par 'équipe pédagogique - en attente de |a décision de 'autorité administrative
|Demnands an cowr da crdatlen - demande en cours de création par le candidat

' traitements en cours par Péquipe padagogique

=TT - en attente de retour du candidat

erétarint midicall - dossier vérifié par le secrétariat médical

e Je peux cliquer sur les pictogrammes a droite de la demande pour :

Q

Consulter le détail de ma demande.

Télécharger le détail de ma demande en PDF.

Modifier ma demande (dans la période d’ouverture de la campagne et uniqguement sur les
sessions en cours ou a venir).

Attention, je ne peux pas modifier I'examen d’une demande.

O

O

O
B

O

O

o

Faire une demande complémentaire.

Faire un recours.

Ajouter des pieces justificatives médicales supplémentaires.

Supprimer ma demande.
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La derniéere colonne permet de voir si le candidat a été notifié de la décision :

.
IDDF

&F Le candidat n’a pas encore été notifié par le gestionnaire DEC (Direction des Examens et
Concours), il ne peut pas encore générer le PDF de décision.

L’éléve a été notifié par le gestionnaire. Il peut générer le pdf de décision.

12. Nous contacter

En cas de question, le candidat a la possibilité d’envoyer un mail a la Direction des Examens et Concours en

o

cliguant sur

EN
ACADEMIE
DE

INCLUSCOL S e i

e (Celan’est possible que si le gestionnaire DEC (Direction des Examens et Concours) a paramétré un email
de contact dans INCLUSCOL.

e En cas d’utilisation du formulaire de contact, un CAPTCHA apparait pour éviter 'envoi de « spam » vers
I’email paramétré par le gestionnaire DEC (Direction des Examens et Concours) :

e lasaisie de I'examen concerné est obligatoire.
e lavoie, la spécialité ou la série sont demandé(s) en fonction de I’examen sélectionné.

e Le département est également demandé.

T o vt o
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13. Modalités de déconnexion

Apres chaque utilisation, I'utilisateur doit se déconnecter de I'application afin d’assurer la sécurité des données.

Pour se déconnecter en toute sécurité, |'utilisateur doit cliquer sur le bouton de déconnexion situé en haut a

=

droite de |'écran.

[ )
%M INCLUSCOL [OMESDEMANDES | CHRISTELLESIMELR B X @ @ ©
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