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TUTORIEL RENDEZ VOUS DE CARRIERE

Pré-requis: Si vous étes éligible a un rendez vous de carriére au titre de I'année scolaire 2025/2026 ,il est possible d’accéder au
portail agent/SIAE soit via I-PROF ou d'y accéder directement via le lien suivant https://portail.agent.phm.education.gouv.fr/

Etape 1: Connexion au portail agent/SIAE.
* Je me connecte a mon espace professionnel I-PROF.

» Je clique sur I'onglet « services ».

r . ® o -
I-Prof - \otre assistant Carriére

- ofre Courrier ) ) Contactez votre correspondant de gestion, lisez les messages qu'il vous a adressés...

-
N& Dossler ) ) Consultez votre dossier admi atif, signalez vos ch de situation..

st Pafspeciives ) ) ) Informez-vous sur vos perspectives de carriére...

Complétez votre curriculum vitae : précisez vos dipldmes, vos expériences
professionnelles ou personnelles. vos travaux de recherches, vos publications...

otre C" : ) )

—

y ) Informez-vous sur les procédures de gestion qui vous concernent.

Utilisez les services applicatifs intemet - SIAP pour vos demandes de promotion,
SIAM pour vos demandes de mutation, SIAC pour vous inscrire a des concours..

®

Pour recevoir des informations . saisissez votre mél personnel :

Coda pags : Presestation. Version IPROF R4.32.1 - 5 Juilles 2018



https://portail.agent.phm.education.gouv.fr/
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Etape 2: Je clique sur « Utilisez SIAE pour gérer vos rendez-vous de carriére »

r oo
I-Prof - Votre assistant Caniére

Plusieurs services internet peuvent vous étre utlles pour gérer votre carridre :

’ Le service SIAM n'est pas accessible pour saisir vos demandes de mutations.

) Le service des demandes de promotion de grade n'est pas encore ouvert
ou
Vous ne remplissez pas jes condiions, pour Fannée en cours, pour participer aux campagnes d'avancement :
- Hors Classe des professeurs des écoles.
- Classe Excaptionnelie des professeurs des écoles
» Echelon spécial de Is Classe Exceptionnalle des professeurs des écoles.

Le service SIAP n'est pas accessible pour saisir vos demandes de promotion de corps.

) Unilisez SIAE pour pérer vos rendez-vous de cammisre

Utilisez SIAC pour vous inscrire aux concours qui vous intéressent et consulter vos résultats (concours de recrutement externes et internes, du premier degré et du second degre, du public et du privé),
Utilisez GALA pour consulter le plan académique de formation et le calendrier des formations.
Utilisez SIAD pour vous informer sur ie détachement.

Utifisez SIAT pour salsir votre demande de mutation dans les COM,

Y Vv Yy

Codupags Sarvices
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Etape 3: Dans « Sélectionner votre guichet » je choisis « Académie de La Réunion » puis
je valide.

minist e S Choisissez votre guichet d'authentification
educa 0
nation
= . Academis Reunion - e
e < = g "j
i _ . _ '.EAJ

Etapge 4 : Je m'identifie 8 mon compte utilisateur (par exemple: jhoarau 1% lettre du prénom
et nom de famille),si plusieurs utilisateurs ayant le méme nom, votre compte utilisateur peut

étre jhoarau1, jhoarau2...
J'indique mon mot de passe (NUMEN si 1¢*¢ connexion) puis cliquez sur « Valider ».

Identifiants identiques aux

“@ accédez @ vos applications ! i )
W /ldentlflants de messagerie I-PROF
———D ]
ATE— —]|
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Etape 5: Message d’éligibilité/ I-Prof

Si vous étes éligible a un rendez-vous de carriére au titre de I'année 2025-2026 vous recevrez le message suivant sur votre messagerie I-Prof (en

juillet 2025).
Cliquez sur le lien SIAE pour accéder au portail Agent et prendre connaissance de votre convocation.

® .
I-Prof - Votre assistant Camiere

- urn'erenseignant )
Date : 05/09/2022 16:15
m)—-——:—-" Objet : Rendez-vous de carriére
jossier enseignant )

Theme : Carriére
Emetteur : Administrateur fonctionnel de centrale
Récepteur(s) : liste exhaustive - acte de gestion

Madame, Monsieur,

P e
erspectives ens

Vous étes éligible a un
rendez-vous de carridre dans le cadre de la campagne
2022/2023 sous réserve que vous
remplissiez les conditions déligibilité au

W — " 31/08/2023.
etour Pour vous permettre de
@l vous y préparer, vous trouverez en suivant le lien SIAE une présentation du
dispositif de rendez-vous de carridre, ainsi que des
‘p notices et un guide explicatifs.
‘ Votre attention est
: glattirée sur lintérét de renseigner le « document de
référence de lentretien » qui vous permettra de
conduire une analyse réflexive et contextualisée de vos
activités et de votre pratique en identifiant les
évolutions les plus caractéristiques et pourra
contribuer & nourrir les échanges lors du
rendez-vous.

fcV enseignant
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* Vous accédez a I'écran suivant:
Cliquez sur « Rendez-vous de Carriere »

Rendez-vous de carriére >

Rendez-vous de carriére - Campagne 2022 [ 2023
AVANCEMENT ACCELERE DU BEME AU SEME ECHELON

Vous étes éligible & un rendez-vous de carriére dans le cadre de la campagne 2022 f 2023
sous réserve que vous remplissiez de maniére effective les conditions au 01/08{2022.

Une convocation vous sera alors prochainement adressée.
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IMPRIMER LA PAGE A~

RENDEZ-VOUS DE
CARRIERE

A*

Consulter le guide et la
notice sur la rénovation
des carriéres et de
I'évaluation

PORTAIL AGENT
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Etape 6: J'arrive sur I'écran suivant: « portail Agent »

* Il est possible d’accéder directement au portail agent via le lien suivant: https://portail.ac-reunion.fr/

* Vous accédez ainsi au portail Agent qui va vous permettre d’intéragir avec votre évaluateur, valider la
date d’entretien ou demander un report.

MINISTES
X0 PORTAILSIAE
TN I’entretien: un guide du

Fenes s oe cane rendez-vous de carriére et

Pour vous aider et préparer

disponibles.
(@) https://www.education.gouv.fr/media/4
VOS RENDEZ-VOUS iz 8144/download
VIOTRE RENDEZ-VOUS D'INSPECTION RENg‘,‘ERz;:EOéJES DE

Nouvelle convocation proposée pour votre inspection

‘GUIDE DU RENDEZ-VOUS DE CARRIERE DES PERSONNELS ENSEIGNANTS,
D'EDUCATION ET PSYCHOLOGUES DE L'EDUCATION NATIONALE

Date progosée pour l'inspection

Le2u . Ecole
DOCUMENT DE REFERENCE DE L'ENTRETIEN

Aide 4 Ia préparation du rendez-vous de carriére

CONSULTER LE GUIDE
ETLANOTICE SUR LA
RENOVATION DES
CARRIERES ET DE
L'EVALUATIOMN

Evaluateur

Wous avez s connaissance de wolre comvoc ation ke

Dans I'hypolt e ol un cas o i majgure vous empecherait d'ére présent &
wotre rend us, Il conviendrait @fen avertir votre évaluateur en temps an
solicitant ia fixation d'un NoUWEau Créneau. Vous pouvez e contacter a cethe
adresse

PORTAIL AGENT

VOTRE REMDEZ-VOUS DE CARRIERE AVEC VOTRE INSPECTEUR

Nouvelle convocation proposée Le document de référence
I:-?1-: proposés pour fenreten en annexe devra étre
Evamaten téléchargé puis complété et

Vous d—'ae.-: pris l:crlr!dlEE{'l'll_"i.; de voire comvocation ke . ) - retourné é Ilévaluateur en
Cans hypothése od un cas de fonce ma vous empecherait d'étre présent a
voire rengez-wous, il conviendrai @'en avertir votre évaluateur en temps utile, en amont dU rendez VOUS OU

solicitant la fixation d'un nouveau créneau. Vous pouvez le contacter a cette
adresse

remis lors de I’entretien.



https://portail.ac-reunion.fr/
https://www.education.gouv.fr/media/48144/download
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Etape 7: Notification du compte rendu et observations:
» La notification du compte rendu vous sera envoyée via un lien sur votre messagerie I-PROF

» Vous pourrez le consulter sur le portail Agent et émettre vos observations éventuelles sous
15 jours calendaires.

Pour visualiser le compte-rendu d’évaluation, cliquer sur le bouton

« Consulter votre compte rendu de rendez-vous de carriére et saisir des observations »

VOTRE COMPTE RENDU DE RENDEZ-VOUS DE
CARRIERE

Votre compte rendu de rendez-vous de carmere est disponible
Vous avez jusqu'au pour saisir vos eventuelles observations

CONSULTER VOTRE COMPTE RENDU DE RENDEZ-VOUS DE CARRIERE ET SAISIR DES
oBsSERVATIONS [Ty

VOTRE APPRECIATION FINALE

Aucune appreciation finale n'est disponibile pour le moment
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Vous arriverez sur I'écran de I'ensemble des appréciations faites par les évaluateurs (item et appréciations littérales) :

fem e e e B e (e

APPRECIATION GENERALE DES EVALUATEURS

VOTRE COMPTE RENDU D'EVALUATION — . Linspecteur
PROFESSIONNELLE
RENOEZVOUS D2
CARRIERE

Lt chet d'etablissement
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Vous dever prandre connllisance de volre Mmﬂl rendu dé render-vous de camine.
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wireran s Pour accéder 4 I'étape suivante, cocher le bouton « J'ai pris connaissance de mon compte rendu de rendez-vous de carriere »
g : Puis cliquer sur le bouton « Valider ma prise de connaissance »
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Vous arrivez sur I'écran de saisie de votre appréciation :
« Observations éventuelles sur votre compte rendu de rendez-vous de carriére ».

La date limite de saisie des observations est rappelée a I'agent. L'agent saisit ses observations.
L'agent confirme ses observations en cliquant sur le bouton « Valider les observations saisies ».

Une fois validées, il n’est plus possible pour vous de modifier ses observations et vous revenez sur I’écran d’accueil

PRISE DE CONNAISSANCE

IBSERVATIONS EVE
VOUS DE CARRIERE

NTUELLES SUR VOTRE COMPTE RENDU DE RENDEZ-

RETOUR VALNER LES 08 SERVATIONS SAISHES
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Etape 8: Notification de I'appréciation finale:

Vous recevrez la notification de I'appréciation finale sur votre messagerie professionnelle
I-PROF deux semaines suivant la rentrée scolaire 2026-2027 au plus tard le 15 septembre 2026.

VOTRE APPRECIATION FINALE

Excellent

Apprécialion Nnale noliliée ke

Les délais de recours débutent a la date de notification de |I'appréciation finale.
L’'enseignant dispose d’un délai de 30 jours francs pour formuler une demande de recours gracieux auprés de M le recteur ou de I'lA-DASEN.

Par exemple: notification de I'appréciation le 28/09/2026 vous disposez d'un délai de 30 jours francs soit jusqu’au 28/10/2026 pour formuler un
recours.

L'autorité académique aura également 30 jours pour étudier et répondre a votre demande de révision de I'appréciation finale. L’absence de
réponse équivaut a un rejet.

En cas de refus la saisine de la commission administrative paritaire compétente (CAPD) se fera dans un délai de 30 jours francs suivant la réponse
« explicite » ou « implicite » de I'autorité académique.




