EN Guide missionné CHORUS-DT

REGION ACADEMIQUE

LA REUNION
i CREATION D’UN ORDRE DE MISSION DE REGULARISATION
Fraternité CL As SIQU E

Saisir mensuellement mes
déplacements dans |I"application
Chorus-DT

}@‘ Pour toute question : deplacements@ac-reunion.fr

w_Chorus Déplacements Temporaires
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Ex )
REGION ACADEMIQUE
LA REUNION

Liberté
Egalité
Fraternité

Synoptique de traitement des frais de déplacement

vieIw Ordre de mission de régularisation classique : Etat de frais mensvel :

1. Création par le missionné
2. Validation hiérarchique 1. Traitement gestionnaire
3. Traitement gestionnaire 2. Mise en paiement
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- — Ordre de mission de régularisation classique

LA REUNION

Liberté
Egalité
Fraternité

A compter de I'année scolaire 2023/2024, la procédure est intégralement dématérialisée.

Il est important de demander régulierement vos remboursements au fur et a mesure des réunions. Les demandes groupées
(sur plusieurs années ou sur plusieurs mois) en fin d’année scolaire ou en fin d’année budgétaire ne seront pas prioritaires
par rapport aux demandes régulieres.

Il convient de ne pas dépasser 800 € du coUt total prévisionnel de la mission.

Attention : ne jamais ANNULER vous-méme un Ordre de Mission en cours de création, Il peut étre supprimeé en cliquant
sur le bouton « Supprimer OM ». En cas de doute, contacter votre gestionnaire (voir la page d’accueil).

Apres la validation hiérarchique, I'Ordre de Mission de Régularisation Classique est transmis au service gestionnaire pour
contrble et mise en paiement.
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M caveaue Création de I'Ordre de mission de régularisation classique

Ecran d’accueil

Cliquez sur:
Ordres de mission

X
REPUBLIQUE o & 1 g H
TRancase %, Chorus Déplacements Temporaires Accueil  Ordres de mission  Ftats de frais  Factures  Listes de travail « Reportings ~ Q & O B
\ (4
-
ACCUEIL P
o Messages aux utilisateurs A
< Mentions légales CNIL / RGPD
[ Homologation RGS
MES TACHES
n Approbations requises n Ordres de mission n Etats de frais
Ordres de mission : 0 Aucune donnée n'est disponible Aucune donnée n'est disponible
Etats de frais : 0

Procédure générale :

+ Création de I'ordre de mission de régularisation classique

+ Compléter I'ordre de mission de régularisation classique : onglets général, indemnités kilométriques et frais
prévisionnel

+ Transférer I'ordre de mission de régularisation classique pour validation - passer au statut 2 (attente de validation
VH1)

» Fin de la création de I'ordre de mission de régularisation classique - vérification du changement de statut
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REGION ACADEMIQUE
LA REUNION

..Votre dernier Ordre de Mission apparait

=
REPUBLIQUE

FRANCARY W Chorus Déplacements Temporaires

OM Permanent de référence

QNGAT

Lieu de départ Ville de départ

SAINT-DENIS

Lieu de retour
ADM (RESIDENCE ADMINISTRATIVE)
Inclure des convenances personnelles

Objet de la mission

OMP DFP4 2021-2022

Commentaire Indemnités de mission

v

Axes analytiques

Enveloppes de moyens Cades Projet / Formation Centre de colts CHORUS Axe ministériel 1

0214AUTRES--974-DFP4-FD (AUTRES FF DFP214DOM (DFP FD INTRA DOM) RECMISS974 (DPP2)

Domaine fonctionnel Activité Projet analytique ministeriel Fonds
0214-08-02 (LOGISTIQUE ET SYSTEME [ 021401FC0203 (AUTRES FRAIS DEPLAC
Elément OTP Mouvelle affectation

Axe libre 2 Axe ministériel 2

| 0214FDIN

ADM (RESIDENCE ADMINISTRATIVE)

Accueil Ordres de mission Etats de frais Factures Listes de travail + Reporiings + Q & o B B
Ordre de Mission -
ARMON-MOUNOUSSAMY MARIE RILANA @ Codt total prévisionnel de la mission 17.92 €
Codt total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 17.92 €
& Général Indemnités kilométriques Frais prévisionnel Facturation Historique
A\ Le document comporte des anomalies ¥
Type de mission Destination principale Départ le Retour le
\f ' (19
OM Personnels itinérants ACADEMIE DE REUNION (FRANCE) 21/06/2022 07:00 21/06/2022 21:00

Ville d'arrivée

SAINT-DENIS

Une dérivation a été appliquée

Refuser / Valider

CREATION D'UN NOUVEL OM

Créer OM ~ Rechercher Imprimer
—

‘x-Cliquer
suUr créer

om L,

Prestation principale

X

Creéation d'un nouvel OM

ocument rge

Initialisation a partir d'un ordre de mission

C
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REGION ACADEMIQUE
LA REUNION

Liberté
Egalité
Fraternité

- L'Onglet Général - Type de mission -OM CLASSIQUE s’affiche par défaut :

- Cliquer sur le menu déroulant

(3
Choisir OM

régularisation
Classique

Ex
REPUBLIQUE ¢ Chorys Déplace

ts Temporaires

UN AUTRE ORDRE DE MISSION APPARAIT AVEC LE STATUT

1-CREATION-©

Structure opérationnelle

CréerOM v Rechercher

v

Agence de voyage

Imprimer Supprimer OM

Entité de facturation

FRANCAISE Accueil  Ordresde mission  Etatsdefrais  Factures Listesdetfravalv  Reportingsy Q & @+ B
Ordre de Mission - lWVX28 - Statut 1 {Création
ARMON-MOUNOUSSAMY BRRRIE RILANA @ Colt total prévisionnel de la mission 0.00 €
Collt total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 0.00 €
@ Général Prestillons Saisie des étapes Frais prévisionnel Avances Facturation Historique
Type de mission * Destination principale * Départle * Retour le * A
9‘ OM Classique v Q 'I'"_Li mware B[ wim [ v] ?_l; - | e
OM régularisation Tournée Etranger A_.dE retour * Inclure des convenances personnelles
OM régularisation Tournée OM l O\‘ U
OM Ponctuel mentaire Indemnités de mission
NE PAS UTILISER A 4
OM Permanent
OM candidat concours
OM Personnels itinérants des Projet / Formation Centre de colts CHORUS Axe ministériel 1
Tournée Etranger | Q Q Q
NE PAS UTILISER Ivité * Projet analytique ministeriel Fonds
NE PAS UTILISER \ Q Q Q
OM régulrisation Classique i}vel\e affectation Axe libre 2 Q Axe ministériel 2 Ulne‘ dérivation a été appliquée

v

Refuser / Valider
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$ | Création de I'Ordre de mission de régularisation classique

REGION ACADEMIQUE
LA REUNION

Liberté
Egalité
Fraternité

REPUBLIQUE o2 5 H 3 L - . . = . -
FRANGAISE «, Chorus Déplacements Temporaires Accueil Ordres de mission Etats de frais Factures Listes de travail = Reportings » Q & O~ &

Ordre de Mission - UWX28 - Statut 1 - Création

ARMON-MOUNOUSSAMY MARIE RILANA @ Codt total prévisionnel de la mission 0.00 €
Colt total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 0.00 €

@ Général Prestations Saisie des étapes Frais prévisionnel Avances Facturation Historique
Type de mission * Destination principale * Ranartlat — A
o i =}
l OM régularisation Classique v | CHANGEMENT DE TYPE DE MISSION X
Lieu de départ * Lieu de retour *
Cl> a ‘ ? 1 0 Le nouveau type de mission ne prévoit pas la saisie des catégories
suivantes :
Objet de la mission * Commentaire
&
Avances

Axes analytiques i 5 g .
i Celles-ci vont etre supprimées. Voulez vous continuer ?

Enveloppes de moyens * Codes Projet / Formation
? Q)
Domaine fonctionnel Activité * “
0214-08-02 (LOGISTIQUEET Q |O Q ‘ Q
Elément OTP Nouvelle affectation Axe libre 2 Axe ministériel 2 Une dérivation a été appliquée
Q
Structure opérationnelle Agence de voyage Entité de facturation v

m Rechercher Imprimer Supprimer OM C L I QU E R S U R « O U I » Enregistrer 1 Refuser / Valider 7
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REGION ACADEMIQUE
LA REUNION

Liberté
Egalité
Fraternité

Compléter I'ordre de mission de régularisation classique

A cette étape vous devez compléter les champs obligatoires

indiqués ci-dessous :

| Ordre de Mission - UWX28 - Statut 1 - Création

ARMON-MOUNQUSSAMY MARIE RILANA @ Cot total prévisionnel de la mission 0.00 €

Cot total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 0.00 €

@ Geénéral Prestations

Saisie des étapes Frais prévisionnel Facturation Historique
© :
() Le document comporte des anomalies e . v
\
Type de mission * Des tination principale * Départle * e our \e \

[ OM régularisation Classique

!:! ‘owih \\H ‘I\H,\ HMi ‘
Lieu de départ * Lieu de retour * Inclure des convenances personnell
W @ =
! QT Q

Objet de la mission *

Commentaire Indemnités de mission

(5] 0

o

Axes analytiques .ce
Enveloppes de moyens * Codes Projet / Formation Centre de colts CHORUS Axe ministériel 1 Ne mOd ifiez p’aS I‘eS a Xe’.S
) a a a a @nalythues, vérifiez qu'ils sont
| renseignés, si ce n’est pas le cas
Domaine fonctionnel Activité * Projet analytique ministeriel Fonds . o
=] contactez votre gestlonnalre
0214-08.02 (LOGISTIQUEET Q| Q Q Q Chorus-DT
Elément OTP Nouvelle affectation Axe libre 2 Axe ministéniel 2 Une dérivation a été appliquée
Q Q 0 !

m Rechercher Imprimer Supprimer OM m Refuser | Valider

o LIEU DE DEPART/LIEU DE RETOUR cliquer

sur la petite loupe et sélectionner résidence
administrative

DEPART LE : préciser la date de début de
I'OM (exemple 01/05/2023)

RETOUR LE : préciser la date de fin de 'OM
(exemple 01/05/2023

OCOMMENTAIRE : mettre un commentaire si

nécessaire

HORAIRES : compléter les horaires a I'aide
de la fleche

OBJET DE LA MISSION : préciser I'objet de
votre mission

DESTINATION PRINCIPALE : Cliquer sur la

loupe et choisir ACAEREUN (Académie de
Réunion)

Division des finances et des prestations - bureau des déplacements terrestres (DFP4) - Création Ordre de mission de régularisation classique

8 25/10/2023



Ex Si nécessaire, ajoutez des pieces justificatives

REGION ACADEMIQUE
LA REUNION

Liberté
Egalité
Fraternité

REPUBLIQUE d & 1 . o . " 3 g
FRANCAISE «_Chorus Déplacements Temporaires Accueil  Ordres de mission  Etats de frais  Factures  Listes defravail+  Reporingsy Q & @~ B

Ordre de Mission - UWX28 - Statut 1 - Création

ARMON-MOUNQUSSAMY MARIE RILANA @ Cot total prévisionnel de la mission 0.00 €
Colt total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 0.00 €

Général Prestations Saisie des étapes Frais prévisionnel Facturation Historique
Structure operationnelle Agence de voyage Entite de tacturation o
9740049K (RECTORAT - ACADEN = TAMP (AGENCE AMPLITUDES) Q

e s Cliquer sur le bouton Q
{Eld el gafin de télécharger

[] Piéces Jointes Date d'integration Date de reception Taille (Ko)
® % L[] o (] L]
Aucune donnée n'est disponible VOS p | eCGS J USt |f| Cat IveS
-
) Cocher ici
Autorisation de véhicule J
() De service () Personnel pour besoin de service ‘?’ersonﬂel pour convenance personnelle (=) Aucune

Date de création
02/07/2023 16:47 ARMON-MOUNOQUSSAMY MARIE RILANA
Derniere modification

02/07/2023 17:21 ARMON-MOUNQUSSAMY MARIE RILANA

m Rechercher Imprimer Supprimer OM Refuser / Valider
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EN , Autorisation de véhicule
REGION ACADEMIQUE

LA REUNION

Liberté
Egalité
Fraternité

REPUBLIQUE o~ 4 i ; 2 yo P ’ F i
FRANCAISE ¥, Chorus Déplacements Temporaires Accueil  Ordres de mission  Etats defrais  Factures  Listesdetravail»  Reportingss Q & @+ B

Ordre de Mission - UWX28 - Statut 1 - Création

ARMON-MOUNOUSSAMY MARIE RILANA @ Coit total prévisionnel de la mission 0.00 £
Cot total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 0.

Vous pouvez choisir le
véhicule a partir du menu
déroulant si plusieurs
‘m ‘ ve}h!cules, sinop Ie,
i véhicule enregistré
s'affiche par défaut.

Général Prestations Saisie des étapes Indemnités kilométriques Frais prévisionnel Facturation Historique

[: Pieces Jointes Date d'integration Date de reception Taille (Ko)

Aucune donnée n'est disponible

= BAREME :
111
T A partir du menu
Autorisation de véhicule , .. N
— . o bosa o s O ! . On déroulant choisir bareme
e service ‘ersonnel pour besoin de service ersonnel pour convenance personnelle ucune N
Q IK standard ou baréme 2
Vehiewe ™ Earmer roues standard pour la
FP 396 QY - OPEL - CROSSL v | Baréme IK standard v | Baréme kilométrique FRONTEX moto

o Baréme km nul
Date de création

Baréme SNCF 2éme classe
02/07/2023 16:47 ARMON-MOUNOUSSAMY MARIE RILANA

Baréme Train Corse
Demiére modification ‘Baréme IK standard
02/07/2023 17:21 ARMON-MOUNOUSSAMY MARIE RILANA Bareme 2 roues standard v E N R E G I ST R E R
Baréme |K Polynésie Francaise/Nouvelle Calédonie
Bareme 2 roues Polynésie Francaise et Nouvelle Calédonie
Rechercher Imprimer Supprimer OM Baréme IK Wallis et Futuna Refuser [ Valider

Bareme 2 roues Wallis et Futuna
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Ex ,
REGION ACADEMIQUE
LA REUNION

Liberté

Egalité
Fraternité

Cliquer sur onglet indemnités kilométriques

@ Débuter avec Firefox E] Sinscrire aux concours... ) Nouveau dossier

ER
REPUBLIQUE
FRANCAISE

s

&, Chorus Déplacements Temporaires

Accueil  Ordres de mission

Etats de frais

Factures

Compléter les déplacements réalisés

[ Autres marque-pages

Listes de travail v Reportingg» Q & @~ B

Ordre de Mission - UWX28 - Statut 1 - Création
ARMON-MOUNOUSSAMY MARIE RILANA @

Général Prestations Saisie des étapes Indemnités kilométriques Frais prévisionnel

Cllquezss}' oo | [y

Créer

Facturation

Coft total prévisionnel de la mission 0.00 €
Codt total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 0.00 €

Historique

1]
BEPUBLIQUE o i
"_\_""I'CL"& W, Cheru Biplacements Temporalie: Accueil Ordres de mission Etats de frais Factures
Ordre de Mission - UWX28 - Statut 1 - Création
ARMON-MOUNOUSSAMY MARIE RILANA @
Geénéral Prestations Saisie des élapes @ Indemnités kilométriques © Frais prévisionnel Facturation Hisforigue

© Créer Générer indemnite

Indemnité N° 1 {0 Kilométres - 0.00 EUR)
Viéhicule *

l FP 396 QY - OPEL - CROSSLAND (5~

Baréme kilométrique *

Baréme IK standard

Nb de km autorisés b de km déclarés

0 Kilométres 0 Kilométres

Commentaire
w Date Trajet Kmremboursé  Mbdetrajets  Commentaire
10 01/05/2023 SAINT-DENIS - ° 1
20 01/05/2023 ACADEMIE DE L] 1

m

Listes de travail ~

Coit total pré

Reportings + Qa &8 O- =3

Colt total prévisionnel de la mission 0.00 €

hars etrepas 0.00 €

Trajet standard

Enregistrer

liquez sur Créer afin

de saisir les indemnités

kilométriques
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Ex ,
REGION ACADEMIQUE
LA REUNION

Liberté
Egalité
Fraternité

1. Renseignez la date
du déplacement

2. Indiquez la
commune de
départ et celle
d’arrivée

3. Renseignezle
nombre de
kilométres (voir
distancier)

4. Précisez le
nombre de trajet
(2 pour un aller-
retour)

5. Précisez les
horaires de départ
et de retour
(obligatoire en cas
de repas) ainsi que
la nature de la
mission (voir page
suivante

6. Confirmer

7. Enregistrer

Complétez les déplacements réalisés

Vous obtenez le cadre TRAJET : complétez les champs puis cliquez sur Confirmer

| § !
REPUBLIQUE P é H
FANCAAE W Chorus Déplacements Temporaires il Resodings « Q & O~ N
Ordre de Mission - UWX28 - Statut 1 - Créatior
A NA @ Colt total prévisionnel de la mission 0.00 €
Coltt total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 0.00 €

@ Indemnités ki ometriques © Frais p/glsionne

=]

Indemnité N° 1 (0 Kilométres - 0.00 EUR)

Véhicule
TRAJET
FP 396 QY - OPEL - CROSSLAND (5 = v
Date *

4
| JUMM/AAAA

b
Trajet * Km remboursé *
e [ e —

B ] | |

Trajet standard

Nb de km autorisés

0 Kilométres Nb de trajets * Commentaire

4
Commentaire l G ]

o 3

10 01/05/2023 SAINT-DENIS -
20 01/05/2023 ACADEMIE DE < 1
o /
e

Cliquez régulierement sur Enregistrer afin de ne pas perdre vos saisies
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REGION ACADEMIQUE
LA REUNION

Liberté
Egalité
Fraternité

Journée au lycée Bel-Air

+ Concertation sujet
examen

* Réunion DNB

* Ouverture des épreuves

Formation harcelement
scolaire

» Participation au CVL
» Correction EDS

Complétez les déplacements réalisés

9H/17H lycée Bel-Air

« Concertation sujet examen
(NON DEC)

* Réunion DNB (NON DEC)

* Ouverture des épreuves (NON
DEC)

Formation harcélement scolaire
(NON EAFC)

+ Conseil de la Vie Lycéenne
» Correction Epreuves de
spécialité (NON DEC)

Préconisations pour renseigner les rubriques

TRAJET
Date * Trajet * Km remboursé *
L -

i

T JJIMM/AAAA | l

Nb de trajets * Commentaire Trajet standard
i |

|

o L’

Précisez les horaires des déplacements incluant des repas

Pour les missions dont l'intitulé s'apparente aux examens et
concours mais non gérées par la DEC (non traitées dans IMAGIN),
précisez le.

En cas de convocation DEC, le remboursement s’effectue via
IMAGIN

Pour les missions dont l'intitulé s'apparente a de la formation mais
non gérées par I'EAFC (non traitées dans GAIA), précisez le.

En cas de convocation EAFC, le remboursement s’effectue via
GAIA

Lors de la premiere utilisation d'un sigle, développez le
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Division des finances et des prestations

E .. sept.-23
REGION ACADEMIQUE
z DISTANCIER KILOMETRIQUE
LA REUNION Q
Liberté D
Egalité 2
Fraternité § - p 1&'
> ' CE o} i b= - = v ‘B' i W E- =
COMMUNES 2| s x| S - 2| 2] 8| 2| & _| 2| 5| =| =| 2| 2| § gl &
2| 2 o 2 2f 3 8| | &| 8| 3| 3| 3| =| 2| E| 2| &| 3 g 2
Sl &) o 2 2 Bl Sl og] 2| 2| = o & 2| 2| | £| £ & 5| B 2| E| <
« v 0 ) = 3 v ' o = ) = o) ) e = ) ) ) N ~ -
o 3| E| &S| & E| £ el 2| g| | | | | | E| E| E| E| E| E| E| ¢ 3
8| S| 6| &| =] ¥| =] ¢] =] 3| a2 3| &]| a2l | & 3| 3] 3| &] 3] 8| £
Les Avirons 9| 46| 23777 34| e so| s1| os| s2| es| 38 10| 79| 37| 55| 20| ss| el 108] 29 23
Bras-Fanon 89 15| e1| ea| 76| 28] so| o7 36| 74| 0| 79| 22| ea| se| es| 25| 15| 19| sof a2
Cilaos 46| 115 a| a1] eo|l 87| 97| 90| 121] 108] 113] e4a] e 127 84|l &1 46| 114] 130] 127] 48] ee
Entre-Deux 23] a1 41 18] 30| 48| 74| 75| 87| 74| @9| 35| 35 é 103 & s2| 17] as| 98| 100] 21| 45
L'Etang-Salé pd| 41| 18 20| se| 54| sg| o] 77| eo| 33| 157 a3| 41| so|l 15| s3] of 103 24] 27
Petite-lle 34| 76| eo| 30| 29 48] 85| se| 83| eo| 100074 4s| 23| 9o 72| 26V7Z4 so| 92| 96| 17| se
Plaine des Palmistes]  61] 28] 87| 48] se| 48 gs| 77| 34 63| co| 73| 1| so| @] 72| @] ze| 43| @7 es
Le Fort so| so| 97| 74| s4] es| se 53| es| 18] 89| 36 &1 37 106| 71| 24| 44| e8| =0 :
La Fossession 51| so| 9o 75| 55| sl 77 44| 577774 eo| ao| e2| 28] 14| 107] 72| 75| 35| so| a1 32
Saint André w5V 121] 87| wo| 83| 34| s3] 44 13| 30| 0| 84| es| 16| sa| e4] 75| 3 es| 76
Saint Benoit 82 08| 74| 77| e977Z) es| c7| 13 43| 67| 94| 72| 20| 7| s1| €2V 22| 28] s2| a9
Saint Denis 65| 38| 113 80| eo] 100 63| 18 30| 43 104] sa| 7677 28| o4a| ss| e1| 21| as| os| 46
Saint Joseph 38| 74| e4] 35| 33 so| 89| o =0 &7 104 so| 28] 96| 760/ 18] so| s9| a3 28] e
Saint Leu 77 | s8] 35| 15| ae[ 73] 39| 40| s4] 94| sa] s0 22| e8| 26| &7 32[ 100] 75| 9o @17
Saint Louis 10| 79%% 23| 51| e e2| ss| 72| 76| 28] 22 90| 48] 4577 78| 94| e8| 19| 32
Sainte Marie 79| 22| 127] 103] 83| 99| so| 37| 28] 16] 207 96| e8| w 42| so| o 47% 32| 81| e
Saint Paul 37| ea| 84| & a1 72 9 14| se| 7n| 28] 76| 26 48| 42 o3| sa| so| 40| 73] €71
Saint Philippe ss| ss| @ s2| sof 26| 72[ 06| 107] 4] 51| o4 % 67| 4s| eo| @3 35 73] 77| a3 77
Saint Pierre 20 eo| 48] 17| 1544 4| n| 72| 75| e2| 88| 18] 3274 91| s8] 35 es| 84| 8874 a2
Sainte Rose ga| 25| 114] es| 83| so| 38| 84| 75| 31 e| so| 100| 78| 47| 2o ee 40| 44| 70| 107
Sainte Suzanne a6| 15| 130] 98| oo| 92| 43| 44| 3P 22| 21| 89| 75| 947 49| 73| =4 a0 25| 74] &7
Salazie 108] 19| 127] 100] 103] 98] 47] e8] so 26| 45| 93| oo e8| 32| 73| 77| es| 44| 25 79| @1
Le Tampon 20| sof 48] 21| 24 1774 ol e1| es| s2| es| 26| 4| 19| e 67| 434 70| 74| 79 51
Trois Bassin 23| e2| e8| as| 27 se| s3] 3| 32| ve| eo| 46| el 32| eV 77| 42| 107] &7 o] s
Frais derepas: Taux plein  1/2 tanf
//ACommunes limitrophes Avant le01/03/2019 15,23 € 761€
du01/03/2019 auv 01/01/2020 15,75 € 787 €
du 01/01/2020 au 20/09/2023 17,50 € 8,75 €
A compterdu 22/09/2023 20,00 € 10,00 €
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Ex ,
REGION ACADEMIQUE
LA REUNION

Liberté
Egalité
Fraternité

Complétez les frais associés aux déplacements

Cliquez sur l'onglet « Frais prévisionnel " pour déclarer vos repas

| |
REPUBLIQUE ¢ Chorus Déplacements Temporaires

TRANGAISE Accueill  Ordresdemission  Etatsde frais  Factures  Listes de travail » Reportings v Q & O~ B
Ordre de Mission - UWX28 - Statut 1 - Création
ARMON-MOUNOUSSAMY MARIE RILANA @ . ) Coft total p[év1§i0nne| de la mission 14.08 €
Colt total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 14.08 €
CI iq u ez S u r Général Prestations Saisie des étapes Indemnités kilométriques Frais prévisionnel Facturation Historique
Créer  low
-
- ate Type de frais Commentaire Qté Montant TTC Montant
/2023  |KM Indemnité kilométrique 44 14.08 € 14.08 €
TYPE DE FRAIS x
Code Libetié [*] Frais d'agence uniquement
Code Libellé
PAS Passeport 8
PEA Péage
PKG Parking
PSA Prestation de service AVION P H
PSD Prestation de service AUTRE ChOlSlsseZ dans Ia I|Ste :
PSH Prestation de service HELICOPTERE
RCA Repas continuité activité 4
RCC Repas continuité activité Collectivités Outre-Mer RER pour les re pas aure el
REP Repas au réel plafonné
RER Repas au réel . X
RHO Refacturation Hétel (confl™ation de réservation et prépaiem Total des frais prévisionnels (1) 14.08€
RIR Rail international (aller/retour) v
| K € Page 3 sur5 A O Résultat - 85
Rechercher Imprimer Supprimer OM
1
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Ex ,
REGION ACADEMIQUE
LA REUNION

Liberté
Egalité
Fraternité

Renseigner la date du
1¢r déplacement

Indiquez le montant
des repas é

Le nombre total de
repas

Détail des frais saisis 003

0 Le document comporte des anomalies

7

Complétez les frais associés aux déplacements

Date Type de frais *
[ 0110512023 | RER (REPAS AU REEL)

Montant unitaire * Montant TTC

@ |EUR (EUR Q 0.00 || EUR (EURD)

Nombre de repas * Montant a rembourser

| 0 0.00 || EUR (EURO)

Derniére modification

02/07/2023 19:58 ARMON-MOUNOUSSAMY MARIE RILANA

Ville *

Q | ACADEMIE DE REUNION (FR Q,

Montant TVA

0.00 || EUR (EURQ)

Commentaire *

@

=== |ndiquez la date

Refuser / Valider

concernée par le(s)
repas

Fermer le cadre
Détails des frais saisis
003 a l'aide de |la
petite croix e

Division des finances et des prestations - bureau des déplacements terrestres (DFP4) - Création Ordre de mission de régularisation classique
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Ex ,
REGION ACADEMIQUE
LA REUNION

Liberté
Egalité
Fraternité

Complétez les frais associés aux déplacements

" Ordre de Mission - Statut 1 - Création

ARMON-MOUNOUSSAMY MARIE RILANA @ Colt total prévisionnel de la mission 71.26 €
Colt total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 71.26 €

% Général Prestations Saisie des étapes Indemnités kilométriques Frais prévisionnel Facturation Historique
() Date Type de frais Commentaire Qté Montant TTC Montant
O 01/05/2023 IKM Indemnité kilométrique 168 5376 € 5376 €
0O 01/05/2023 RER Repas au réel repas du 01/05/2023 1 17.50 € 17.50 €
Total des frais prévisionnels (2) 71.26
s
m

et i Sumsr o Cliquer sur enregistrer i B2

puis Refuser/valider

Division des finances et des prestations - bureau des déplacements terrestres (DFP4) - Création Ordre de mission de régularisation classique 17 25/10/2023



=N Transférer I'ordre de mission de régularisation

REGION ACADEMIQUE . . .
LA REUNION classique pour validation

e pour passer au statut 2 (attente de validation VH1)

STATUT DU DOCUMENT N° UWX28 X

Le statut du document
1 - Creation

Vous souhaitez :

[ © Passer au statut - 2 - Attente de validation VH1

© Passer au statut : RA - Demande de réservation agence

© Passer au statut - F - Annulé

Le document contient les anomalies suivantes :

& Le document comporte des anomalies

/8y Attention : plus de 80% du disponible de I'enveloppe de moyen a été consommeé

Date Niveau Statut Nb jours Nom Destinataire

= 02/07/2023 16:47 ©22% 1 - Création 0 ARMON-MOUNOU...

Division des finances et des prestations - bureau des déplacements terrestres (DFP4) - Création Ordre de mission de régularisation classique 18 25/10/2023



REGION ACADEMIQUE

LA REUNION

Liberté
Egalité
Fraternité

Transfert de ’'OMP au valideur

Une fenétre s'ouvre :

Confirmez le valideur proposé ou saisir les premiéres lettres du nom de votre valideur ou
chercher dans la liste proposée (loupe)

La case prévenir le destinataire par un e-mail est cochée par défaut.
Vous pouvez ajouter un commentaire pour toutes informations utiles ou URGENCE

Cliquer sur confirmer le changement de statut

STATUT DU DOCUMENT N°® UWX28

Le statut du document
1 - Création

Commentaire

l

Taper les premieres lettres

du nom de votre valideur X
(supérieur hiérarchique)

Vous avez demandé a passer au statut

2 - Attente de validation VH1

l}ashnatalre @ Prévenir le destinataire par un

TVAI Q| ema

O Ne pas prévenir le destinataire

Confirmer le changement de statut

Division des finances et des prestations - bureau des déplacements terrestres (DFP4) - Création Ordre de mission de régularisation classique 19



E. M V4 . 7 ° ° p o N
REGION ACADEMIQUE [N de la création de I'ordre de mission de régularisation

LA REUNION classique

Liberté
Egalité
Fraternité

Vérification du changement de statut

REPUBLIQUE o £ ;
FRANGAISE #_Chorus Déplacements Temporaires

Accueil  Ordres de mission  Etats de frais  Factures Listes de travail » Reportings + Q & o 24 B

Ordre de Mission - UWX28 Statut 2 - Attente de validation VH1 |
ARMON-MOUNOUSSAMY MARIE Rle!N'A'b ———————————

Colt total prévisionnel de la mission 31.58 €
Colt total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 31.58 €
& Geénéral Prestations Saisie des étapes Indemnités kilométriques Frais prévisionnel Facturation Historique

Rattacher

[]) Pieces Jointes Date d'integration Date de reception Taille (Ko)

Aucune donnée n'est disponible

ol

Autorisation de véhicule

O De service O Personnel pour besoin de service @ Personnel pour convenance personnelle O Aucune
Véhicule * Baréme *
[ FP 396 QY - OPEL - CROSSL, v Baréme IK standard v

Date de création

02/07/2023 16:47 ARMON-MOUNOUSSAMY MARIE RILANA

Derniére modification

02/07/2023 20:12 ARMON-MOUNOUSSAMY MARIE RILANA

Rechercher Imprimer Refuser / Valider
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REGION ACADEMIQUE
LA REUNION

Liberté
Egalité
Fraternité

ATTENTION

(Informations importantes concernant les repas)

*Les tranches horaires ouvrant droit a I'indemnisation repas (20,00€) : La mission doit
avoir lieu dans la totalité de la période comprise entre 11h - 14h pour le repas du midi
et entre 18h -21h pour le repas du soir.

*|l faudra également indiquer lors du choix de type de repas, (RPA) pour personnel
itinérant avec restaurant administratif, (RER) pour personnel en régularisation
classique (repas au réel). Le montant du forfait repas au 22/09/2023 est de 20,00€ (JO
du 21/09/2023) et d’'un montant de 10,00€ pour les RPA.

*Pour les personnels utilisant un véhicule de service, il est impératif d'indiquer dans
détails des frais saisis cadre commentaire (les dates, communes, motif du
déplacement et horaires).
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REGION ACADEMIQUE
LA REUNION

Liberté
Egalité
Fraternité

INDEMNITES KILOMETRIQUES

*La mission doit étre en dehors de la résidence administrative et familiale pour
bénéficier d'une prise en charge de frais de déplacement temporaire.

*L'indemnisation s’effectue sur la base du trajet le plus court entre la résidence
administrative ou la résidence familiale vers le lieu de la mission.

*Le déplacement dans la commune Ilimitrophe ne donne pas droit au
remboursement.

*Les déplacements doivent étre déclarés dans un ordre chronologique.
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